
OBRAZAC 4 
LIKOVNO GRAFIČKI STANDARDI I ZAHTJEVI 

 
1. Format 

 
a) Format udžbenika, priručnika, praktikuma, zbirke zadataka, hrestomatije izveden je iz B formata 
(B 5):  170 x 240 mm 

 
b) Format monografskih izdanja (naučne monografije, stručne monografije) izveden je takođe iz B 
formata (B 4):  240 x 300 mm 

 
c) Format stručne knjige, zbornika radova, izvještaja sa konferencije, kongresa ili simpozijuma) 
izveden je iz B formata (B 4): 240 x 300 mm i iz A formata (A4): 200 x 290 mm 

 
d) Format posebnih izdanja izveden je iz A formata (A4): 200 x 290 mm 

 
2. Margine 

 
a) Margine predviđene za udžbenike, priručnike, praktikumea, zbirke zadataka, hrestomatije (B5 
format 170x240mm): Top 30 mm; Inside 15 mm;  Bottom 20 mm; Outside 20 mm. 

 
b) Margine predviđene za monografska izdanja, naučne monografije, stručne monografije (B4 format 
240 x 300mm) podijeljena su u dva tipa, zavisno od sadržaja: 

 
1) A Master (jednostubačno): Top 40 mm; Inside 25 mm; Bottom 30 mm; Outside 70 mm. 
2) B Master (dvostubačno): Top 40 mm; Inside 25 mm; Bottom 30 mm; Outside 
60 mm. Razmak između kolumni: 10 mm. 

 
c) Margine predviđene sa stručne knjige, zbornike radova, izvještaje sa konferencije, kongresa ili 
simpozijuma, kao i posebna izdanja izvedenih iz A4 formata (200 x 290mm) su podjeljena na 
dva tipa margina, zavisno od sadržaja: 

 
1) A Master (jednostubačno): Top 30 mm; Inside 25 mm; Bottom 25 mm; Outside 35 mm. 
2) B Master (dvostubačno): Top 30 mm; Inside 25 mm; Bottom 25 mm; Outside 
25 mm. Razmak između kolumni: 10 mm 

 
Prepust (bleed) za štampu podesiti na 3 mm sa svih strana osim Inside (rikna). 
Paginaciju (broj strane) postaviti u podnožju stranice centralno u odnosu na osnovni tekst i to u 
transparenciji od 80% (Tint). Veličina paginacije: 10 pt. 

 
3. Knjižni omot - korice 

 
Korice ili omot po predviđenim standardima priprema dizajner predložen od strane UCG-a. 

 
4. Pismo (Font) 

 
- U publikacijama koristiti font Times New Roman. 
- Osnovni tekst unutar izdanja treba da bude od 10 do 12 pt dok su naslovi u veličini od 16 do 18pt. 
- Naslov i podnaslov odvojiti jednim praznim redom i postaviti centralno u tekst boksu (text box). 
- Podnaslov podesiti u istoj veličini kao osnovni tekst u stilu bold italic. 
- Osnovni tekst treba da u cjelosti popuni tekst boks (Indesign opcija: Justify with last line algined left) 
- Fusnote (footnote) su 2 pt manje u odnosu na veličinu osnovnog teksta. 
- Uvodnu bjelinu (Foršlag) prve tekstualne strane (poglavlja) kod udžbeničkih publikacija, podesiti 
da početak teksta bude 60mm niže u odnosu na gornju marginu, (uvodna bjelina se odnosi na 
prostor izmedju naslova i osnovnog teksta). 
- Uvlaka (Abzac) početnog reda iznosi 10mm. 
- Novi red se odvaja jednim praznim redom (Enterom). 

 



5. Ilustrativni materijal 
 

Ilustrativni materijali (fotografije, ilustracije, tabele, šeme, itd.) moraju biti u rezoluciji od najmanje 
300dpi (u srazmjeri 1:1) i treba da budu postavljeni unutar zadatih margina i usklađeni sa tekstom.  

 
6. Priprema za štampu 

 
Rukopis koji je elektronski obrađen (“prelomljen”) po svim zadatim standardima i zahtjevima, za 
štampu se predaje u sljedećim formatima: 
- PDF Press Ouality 
- INDD (Adobe InDesign) zajedno sa pismom (fonts) i ilustrativnim materijalom u rezoluciji od 

najmanje 300 dpi (u srazmjeri 1:1), svaki kao zaseban fajl u TIFF ili JPEG formatu u posebnom 
folderu (links) 

 
7. Naslovni (nulti) tabak treba da sadži sledeće stranice: 

 
a) Zaštitni list (str. 1) 
- U donjem, centralnom dijelu margina treba istaći logo Univerziteta CG u prečniku od 25mm. 

 
b) Impresum (str. 2) 
U impresumu navesti funkcije po sljedećoj redoslijedu: 
- Ime autora, naslov knjige, broj izdanja po redosljedu,naziv biblioteke 
- Izdavač 
- Za izdavača 
- Urednik 
- Recenzenti 
- Lektor 
- Grafičko oblikovanje 
- Štampa 
- Tiraž 
- CIP (dodaje se naknadno) 

 
c) Glavna naslovna stranica (str. 3) 
- U gornjem, centralnom dijelu margina treba istaći logo Univerziteta CG u prečniku od 25mm. 
- Ime autora (iznad naslova) 
- Naslov knjige (podesiti da početak naslova bude centralno 60mm niže u odnosu na gornju marginu,) 
- Grad i godina (u donjem centralnom dijelu margina) 

 
d) Sadržaj (str.5) 
- Sadržaj podesiti da uvijek počinje na parnoj stranici knjige 

 
e) Posveta - moto knjige (ako ga ima) (str. 7) 
- Posvetu podesiti da uvijek počinje na neparnoj stranici knjige 

 
f) Predgovor (str. 9) 
- Predgovor podesiti da uvijek počinje na neparnoj stranici knjige. 

 
g) Glavni tekst 
- Glavni tekst podesiti da uvijek počinje na neparnoj stranici knjige. 

 
h) Sažetak (rezime) 

 
i) Bibliografija - ako je na kraju knjige (može biti i nakon svakog poglavlja) 

 
j) Registri (indexi, kazala) 

 
Napomena: Package file (template) za prelom svih publikacija možete preuzeti na sajtu Univerziteta Crne Gore. 
Link: 
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